
Excel 演習問題 １ 

 

あなたは、家電卸売販売会社に勤務し、販売情報の管理を担当しています。あなたの所属

する課では、月ごとの売上状況を把握するために「販売管理.xlsx」というファイルを作成し

ています。 

以下の各指示に従い、10 月分の販売状況に関する資料を作成してください。なお、作成

にあたっては、「販売一覧表」シートを使用してください。 

 

 

【問題 1】 

営業担当の安藤さんから未入力データがあるため、入力してほしいとの指示を受けまし

た。未入力データは以下の通りです。「販売一覧表」シートに追加入力してください。 

 

販売日 取引先 商品名 数量 

10/25 関東商店 洗濯機・乾燥機 1 

10/25 関東商店 食器洗い機 2 

10/25 関東商店 空気清浄機 2 

 

（指示） 

 日付順になるよう 27 行目に行を挿入し、未入力データを追加すること 

なお、データ入力時は事前に入力しているデータを利用し、形式を統一すること 

 

 

【問題 2】 

営業担当者から販売一覧表の項目に「販売金額別ランク」を追加してほしいと指示を受け

ました。「販売一覧表」シートの I 列に項目名「販売金額別ランク」を入力してください。

なお、列の形式を統一すること 

 

 

（指示） 

 問題 1 で追加入力したデータをもとに、「販売金額別ランク」項目を作成すること 

なお、「販売金額別ランク」項目は、「販売金額（税込み）」が 500,000 円未満の場

合は”C”、500,000 円以上 1,000,000 円未満の場合は”B”、1,000,000 円以上の場合

は”A”と表示する関数を用いること 

  



【問題 3】 

上司から商品名ごとに販売数量と販売金額を集計した表を作成してほしいと指示を受け

ました。詳細な指示は以下の通りです。 

 

 

（指示） 

 新規シートにピボットテーブルを作成すること 

 シート名は「商品別販売実績集計表」、シート見出しの色を「黄」とすること 

 集計した販売金額の多い順に並び替え、販売金額は桁区切りスタイルにすること 

 A1 セルにタイトル「商品別販売実績集計表」とし、フォントサイズを「16」pt と

すること 

 

 

【問題 4】 

上司から 10 月の商品別販売金額構成比グラフを作成してほしいと指示を受けました。詳

細な指示は以下の通りです。 

 

 

（指示） 

 新たにシートを作成し、シート名を「10 月販売構成」とすること 

 問題 3 で作成した「商品別販売実績集計表」シートの表をコピーし、「10 月販売構

成」シートの A2 セルに値と数値の書式貼り付けをすること 

 貼り付けした表のタイトルとして A1 セルに「10 月販売構成」と入力し、全体の体

裁を整えること 

 表の項目名を「行ラベル」から「商品名」、「合計/数量」から「販売合計数」、「合

計/販売金額(税込み)」から「販売合計金額(税込み)」に変更すること 

 編集した「10 月販売構成」表のデータをもとに「2-D 円」グラフを作成すること 

 グラフのタイトルは「10 月商品別販売構成比」とすること 

 グラフには構成比（パーセンテージ表示）とラベル（商品名）を表示すること 

 グラフには凡例を表示しないこと 

 作成したグラフは表の下に配置すること 

  



【問題 5】 

問題 1～問題 4 で作成した資料（シート）はファイル名を「販売管理表（完成）.xlsx」に

変更して保存をしてください。 

 

 

▼完成例 

 


