
Excel 演習問題 ２ 

 

あなたは、スポーツ用品店に勤務しています。このたび 10～12 月の販売担当者別の売上

状況を集計するよう指示されました。 

以下の各指示に従い、10～12 月の売上状況に関する資料を作成してください。なお、作

成にあたっては、「商品売上管理.xlsx」ファイルを使用してください。 

 

 

【問題 1】 

現在、販売担当者は「売上」シートに入力する際、「売上日」、「取引先コード」、「販売者

コード」、「商品コード」、「数量」を入力しています。コードを入力すると「取引先名」、「販

売者名」、「商品名」や「商品単価」が表示されるようにしてほしいとの指示を受けました。 

「取引先コード」の右に「取引先名」、「販売者コード」の右に「販売者名」、「商品コード」

の右に「商品名」と「単価」の項目を追加してください。詳細な指示は以下の通りです。 

 

 

（指示） 

 「取引先名」の欄には「取引先」シートを参照したデータを表示する関数を用いる

こと 

 「販売者名」の欄には「販売者」シートを参照したデータを表示する関数を用いる

こと 

 「商品名」と「単価」の欄には「商品」シートを参照したデータを表示する関数を

用いること 

 

 

【問題 2】 

上司から「売上」シートに「売上金額」を追加してほしいと指示を受けました。 

 

（指示） 

 問題 1 で作成した「売上」シートをもとに、「売上金額」項目を作成すること 

なお、「売上金額」項目は、「数量」が空欄の場合は空欄、「数量」に数値が入力さ

れた場合はその計算結果を表示する関数を用いること。 

 「売上金額」項目は、列の形式を統一し、桁区切りスタイルにすること 

  



【問題 3】 

上司から問題 2 で作成した表をもとに、月ごとの販売者別売上を集計した表を作成する

よう指示を受けました。詳細な指示は以下の通りです。 

 

 

（指示） 

 新規シートにピボットテーブルを作成すること 

 シート名は「10～12 月販売者別売上集計」とすること 

 ピボットテーブル内の「売上金額」は桁区切りスタイルにすること 

 

 

【問題 4】 

販売担当者から「取引先」シートの「取引先名」項目を正式名称に統一してほしいと指示

を受けました。詳細な指示は以下の通りです。 

 

 

（指示） 

 「取引先名」項目の「（株）」を「株式会社」に、「(有)」を「有限会社」とすること 

 


